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HALLINTOTIETEELLINEN KOULUTUSALA

TUTKINTOJA KOSKEVAT MAARAYKSET

Seuraavat tutkintojen jarjestamista ja suorittamista koskevat maaraykset tarkentavat ase-
tuksia ja johtosaanttja. Nama maaraykset hyvaksyy tiedekuntaneuvosto.

31.7.2008 saakka kestavan siirtyméavaiheen ajan on mahdollista suorittaa joko ns. uusi
tutkinto, joka perustuu valtioneuvoston asetukseen yliopistojen tutkinnoista (744/2004) tai
ns. vanha tutkinto, jota saatelee asetus yhteiskuntatieteellisista tutkinnoista (245/1994).
Uuden tutkinnon mukaan opintonsa suorittavat kaikki 1.8.2005 tai sen jalkeen tutkinto-
opintonsa aloittavat. Ennen 1.8.2005 opintonsa aloittaneilla on yliopistolain ja tutkintoase-
tuksen mukaan oikeus siirtyd opiskelemaan uutta tutkintoa tai jatkaa vanhojen saanttjen
mukaan 31.7.2008 saakka.

1  Tutkintojen yleisrakenne ja vaadittavat opintosuoritukset

la  Uusi tutkinto (asetus vliopistojen tutkinnoista 794/2004)

Hallintotieteiden kandidaatin tutkinto on alempi korkeakoulututkinto, jonka laajuus on
180 opintopistetta. Tutkinnon voi paatoimisesti opiskellen suorittaa kolmessa lukuvuodes-
sa.

Kandidaatin tutkinnon rakenne

1. Padaineen opinnot 60-75 op. Pa&aineen opintoihin sisaltyvat perusopinnot 25 op ja

aineopinnot 35-50 op. Aineopintoihin kuuluu seminaari 5 op ja kandidaatintutkielma 8 op.

Kandidaatintutkielmaan liittyy kypsyysnayte, joka osoittaa perehtyneisyytta opinnaytteen

alaan ja suomen tai ruotsin kielen taitoa.

2. Pakolliset kieli- ja viestintaopinnot 14 op.

Opintoihin siséltyy aidinkielessa tieteellinen kirjoittaminen 3 op ja suullinen viestinta 2 op,

toisessa kotimaisessa kielessa kirjallinen ja suullinen taito (3 op) sek& yhdessa vieraassa

kielessa kirjallinen (3 op) ja suullinen (3 op) taito.

3. Sivuaineet ja muut opinnot

— Pakolliset sivuaineopinnot maaritelladn tarkemmin p&&aineittaisissa opetussuunnitel-
missa. Vahintdédn yhdesta sivuaineesta tai oppiaineeseen rinnastettavasta opintokoko-
naisuudesta on suoritettava perusopinnot (vah. 25 op).

— Harjoittelu 8 op.

— Pakolliset menetelmaopinnot, jotka lisdavat opiskelijan tydelamavalmiuksia seka tieto-
ja viestintatekniikan kayttéonottoa opiskelussa ja tydelamassa.

— Vapaasti valittavat opinnot.

Hallintotieteiden maisterin tutkinto on ylempi korkeakoulututkinto, joka suoritetaan
alemman korkeakoulututkinnon pohjalta. Maisterin tutkinnon laajuus on 120 opintopistetta.
Tutkinto voidaan jarjestaa joko oppiainepohjaisesti tai monitieteisend koulutusohjelmana.
Tutkinnon voi paatoimisesti opiskellen suorittaa kahdessa lukuvuodessa.

Maisterin tutkinnon rakenne

Padaineen syventavat opinnot: vahintaan 80 op. P&daineen tai siihen rinnastettavan
kokonaisuuden syventavin opintoihin sisaltyy 40 opintopisteen laajuinen pro gradu -tut-
kielma ja muut syventavat opinnot, joiden sisaltd ja suoritusjarjestys maaritellaan tarkem-
min opetussuunnitelmassa.

Kieli- ja viestintdopinnot: ensimmaisen vieraan kielen syventava kurssi 3 op, Thesis wri-
ting 3 op tai toisen vieraan kielen kirjallinen taito 3 op.
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Sivuaineopinnot/muut opinnot: voi sisaltya myo6s asiantuntijuutta syventava harjoittelu.

Tutkintojen yksityiskohtainen rakenne, siséltd seka opintojen suorittamisjarjestys maaritel-
ladn tarkemmin p&&aineittaisissa opetussuunnitelmissa.

Opiskelija voi lukea hyvakseen saman opintojakson vain kerran saman tutkinnon koko-
naislaajuuteen.

Kandidaatin tutkintoon ei voi siséllyttaa paa- tai sivuaineopintoina maisterin tutkinnon sy-
ventavia opintoja.

1b  Vanha tutkinto (Asetus vhteiskuntatieteellisista tutkinnoista 245/1994)

Opinnot muodostavat systemaattisesti etenevid kokonaisuuksia, joiden laajuudet ovat va-
hintdan 15 opintoviikkoa (perusopinnot), vahintdan 35 opintoviikkoa (aineopinnot) ja vahin-
tdan 55 opintoviikkoa (syventavat opinnot). Pa&aineen syventaviin opintoihin kuuluu lisaksi
pro gradu -tutkielma, jonka laajuus on enintdan 20 opintoviikkoa.

Hallintotieteiden kandidaatin tutkinto on alempi korkeakoulututkinto, jonka laajuus on
120 opintoviikkoa. Tutkinnon suorittamiseksi vaaditaan pddaineessa vahintaan perus- ja
aineopinnot, joihin siséaltyy 4—6 opintoviikon laajuinen kandidaatintutkielma. Tutkintoon si-
saltyy padaineen opintojen liséksi kahden tai useamman oppiaineen opintoja sivuaineina.
Ainakin yhdessa sivuaineessa suoritetaan vahintdan 15 opintoviikkoa. Hallintotieteiden
kandidaatin tutkinnon kieliopinnot ovat vahintdan 11 opintoviikkoa. Tutkintoon siséltyy har-
joittelua, jonka laajuus on 4-6 opintoviikkoa seké yleisopinnot, joiden laajuus ilmoitetaan
opetussuunnitelmissa.

Hallintotieteiden maisterin tutkinto on ylempi korkeakoulututkinto, jonka laajuus on 160
opintoviikkoa. Tutkinnon suorittamiseksi vaaditaan edella mainittujen kandidaatin tutkinnon
opintojen lisaksi kandidaatintutkinnon paaaineessa tai siihen rinnastettavassa kokonaisuu-
dessa syventavat opinnot, joihin siséltyy pro gradu -tutkielma. P&&aineen osuus tutkinnos-
ta on enintd&n 90 opintoviikkoa.

Tutkintojen yksityiskohtainen rakenne, siséltd seka opintojen suorittamisjarjestys maaritel-
la&n tarkemmin opetussuunnitelmassa.

Opiskelija voi lukea hyvakseen saman opintojakson vain kerran saman tutkinnon koko-
naislaajuuteen.

Opiskelijalla on oikeus suorittaa tutkinnon vahimmaislaajuuden ylittavia opintoja ja sisallyt-
tda ne tutkintoonsa.

2 Henkil6kohtainen opintosuunnitelma

Vuonna 2005 ja sen jalkeen hallintotieteiden kandidaatin ja maisterin tutkintoon hyvaksytyt
laativat opintojensa suunnittelun tueksi henkilékohtaisen opintosuunnitelman (HOPS), jota
voidaan kayttaa opinto-ohjauksen valineend. Opintosuunnitelmasta ilmenevéat tutkinnon
suorittamiseksi aiotut opinnot vahintaankin annettavan tutkintotodistuksen mukaisella tark-
kuudella ja opintojen suunniteltu aikataulu. Tiedekunta antaa erikseen tarkemmat ohjeet
opintosuunnitelman laadinnasta ja sisallosta.

3 Paaaineen vaihtaminen

Opiskelijalle voidaan erityisista syista myont&aé oikeus tutkinnon sisalla vaihtaa paaainetta.
Vaihdosta p&attad dekaani. Paatosta tehtdessa otetaan huomioon opiskelijan esittdamien
perustelujen liséksi hanen siihenastiset opintosuorituksensa seka vastavuoroisuusperiaa-
te: paaaineittaiset opiskelijamaarat pyritdédn pitimaan samassa suhteessa kuin sisdanotot.

Tutkinnon vaihtaminen tapahtuu erikoistapausvalinnan tai valintakokeen kautta.
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Jos opiskelija on aikaisemmin suorittanut uuden padaineensa opintoja sivuaineopiskelijoil-
le tarkoitettujen suppeampien vaatimusten mukaisesti, hanen tulee taydentdaéa opintonsa
paaaineopiskelijoiden vaatimuksia vastaaviksi.

4 Kieliopinnot

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoon sisaltyvat vahintaan seuraavat kieliopinnot:

— tieteellinen kirjoittaminen ja suullinen viestinta (suomi)

— ruotsin kielen kirjallinen ja suullinen taito

— vahintdan yhden vieraan kielen kirjallinen ja suullinen taito (vahintaan 6 opintopistetta/4
opintoviikkoa). Kielitaito voidaan osoittaa englannin, espanjan, ranskan, saksan, italian
tai vengjan kielessa tai dekaanin suostumuksella jossakin muussa kielessa.

Hallintotieteiden maisterin tutkintoon on suoritettava vieraan kielen syventava kurssi, jonka
voi suorittaa englannin, saksan tai ranskan kielessa. Syventavan kurssin tilalla voi suorit-
taa kirjallisen taidon kurssin jossain toisessa tiedekuntaneuvoston hyvaksyméassa kielessa.

Dekaani maaraa erikseen kielitaidosta, joka vaaditaan koulusivistyksensda muulla kuin
suomen tai ruotsin kielella saaneilta tai koulusivistyksensé ulkomailla suorittaneilta opiske-
lijoilta. Lisaksi dekaani voi erityisistd syistd vapauttaa tai antaa opiskelijalle luvan poiketa
edella sanotusta vieraan kielen taidosta.

5 Harjoittelu

5a Uusi tutkinto

Kandidaatin tutkintoon siséltyy asiantuntijuutta kehittava harjoittelu, jonka laajuus on 8
opintopistetta. Harjoittelun sisaltd, suoritustapa ja suositeltava suoritusaika vahvistetaan
tarkemmin padaineen opetussuunnitelmassa.

5b Vanha tutkinto

Tutkintoon siséltyy harjoittelua, jonka laajuus, sisaltd ja suoritustapa vahvistetaan opetus-
suunnitelmassa. Yhden opintoviikon suoritusta vastaa vahintdan yhden viikon ja enintéaéan
kolmen viikon harjoittelu. Tutkintoon voi siséltyé harjoittelua enintdéan 6 opintoviikkoa.

6  Vahvistetusta tutkintorakenteesta poikkeaminen

Dekaani voi perustellusta syysta myontaa opiskelijalle oikeuden poiketa tiedekuntaneuvos-
ton vahvistamasta tutkintorakenteesta. Hakemuksen tekemiselle ei ole maaraaikaa.

7  Opintosuoritusten hyvéksilukeminen

Kotimaisessa tai ulkomaisessa korkeakoulussa tai muussa oppilaitoksessa suoritettujen
opintojen hyvaksilukemisesta paattaa dekaani, opintoasiainpaallikko tai opintosuoritukses-
ta vastaava opettaja tiedekuntaneuvoston erikseen hyvaksymien periaatteiden mukaisesti.

8 Opintosuoritusten kayttaminen kahteen korkeakoulututkintoon

Alempaan tai ylemp&an korkeakoulututkintoon siséltyvista opinnoista voidaan lukea hy-
vaksi toiseen samantasoiseen tai ylempaan tutkintoon samansisaltoiset kieli- ja viestinta-
opinnot.

Vanhan tutkintojarjestelman mukaan opiskelevilta voidaan korkeakoulututkintoon sisalty-
vista opinnoista lukea hyvéaksi toiseen samantasoiseen tutkintoon kieliopinnot ja muut yh-
teiset yleisopinnot sekd yhden oppiaineen opinnot kuitenkin edellyttaen, ettd myéhemmin
suoritettavaan tutkintoon on tdssa oppiaineessa suoritettava vahintdan 20 opintoviikon
laajuiset lisdopinnot.

Edella mainittu koskee myds ylempaan korkeakoulututkintoon sisaltyneiden opintojen hy-
vaksilukemista myohemmin suoritettavaan alempaan korkeakoulututkintoon.
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Ammattikorkeakoulututkintoon sisaltyvien opintojen hyvaksilukemisesta tai hyvaksilukemi-
sen perusteista paattaa tiedekunta.

9 Opintosuoritusten vanheneminen

Tutkintojen suorittamisen aikana tehdyt opintokokonaisuudet, menetelma-/yleisopintojen
opintojaksot, kypsyysnéayte ja kielitaidosta saadut merkinnat eivat paasaantoisesti vanhene
ja ne lasketaan alkuperaisen laajuisina tutkintoihin. Osasuoritusten vanhenemisesta anne-
taan maaraykset opetussuunnitelmissa.

Mikali opetussuunnitelma on olennaisesti muuttunut, opiskelijan tulee neuvotella vastuu-
opettajan kanssa ennen keskeneraisen opintokokonaisuuden loppuun saattamista, milla
opinnoilla h&n voi suorittaa keskeneraiset opintonsa loppuun.

Vanhat approbatur-, cum laude approbatur- ja laudatur -arvosanaopinnot seka opetusjaos-
totutkinnon kurssiarvosanat (alin-, keski- ja ylin kurssi) katsotaan vanhentuneiksi, eika niita
muuteta opintopisteiksi tai hyvéaksyta korvaavuuksina uusimuotoisiin tutkintoihin ellei ao.
opettajan kanssa erityisesta syysta toisin sovita.

10 Opetussuunnitelmien voimaantulo

Uudet opetussuunnitelmat tulevat voimaan lukuvuoden alkaessa. Syyslukukauden aikana
opiskelijat voivat osallistua kuulusteluihin ja suorittaa keskeneréiset opintokokonaisuu-
det/opintojaksot loppuun edellisena lukuvuonna voimassa olleen opetussuunnitelman mu-
kaisesti. Tarkemmat ohjeet annetaan opetussuunnitelmassa.

11 Opetuksen jatydomuotojen arviointi

Opetuksesta vastuussa oleva opettaja jarjestaa opetuksen ja oppimisen arvioinnin. Laa-
jemmasta, laitoskohtaisesta arvioinnista vastaa laitoksen johtaja.

12 Opintosuoritusten kirjaaminen

Hyvaksytyt opintosuoritukset tallennetaan opintosuoritusrekisteriin opintojen arviointisdan-
non mukaisesti. Opintosuoritusrekisteriin merkitaan myos aikaisemmilla opinnoilla korvatut
ja tutkintoon erillisella paatoksella sisallytetyt opintosuoritukset (ks. kohta 7). tutkintotodis-
tuksen hakemista varten annetut kokonaismerkinnat merkitaén opintosuoritusrekisteriin.

13 Opintosuorituksen arvosteleminen

Opintosuoritusten arvostelussa noudatetaan Opintojen arviointisaannon arvosteluperustei-
ta ja arvosteluasteikkoa.

Opintosuoritusten arvostelussa kaytetaan asteikkoa hyvaksytty, hylatty tai viisiportaista
asteikkoa 0-5 (5 = erinomainen, 4 = kiitettava, 3 = hyva, 2 = tyydyttava, 1 = valttava, 0 =
hylatty). Syventaviin opintoihin kuuluvan tutkielman arvostelussa voidaan kayttdd myos
muuta asteikkoa. Tarkemmin opintojen arvioinnista méaratadan opetussuunnitelmissa.

Opintojen arvosana lasketaan oppiaineen opintojaksojen arvosanoista opintopistemaaral-
|&/opintoviikkomé&aralla painotettuna keskiarvona.

Tutkintotodistukseen merkitd&n oppiaineittain suorituksen taso, kokonaisopintopiste/-
opintovilkkkomaara ja kokonaisarvosana sanallisena.

Uusien tutkintojen kohdalla pddaineen arvosana lasketaan opintojaksojen arvosanoista
opintopistemaaralla painotettuna keskiarvona. Vanhamuotoisessa maisterintutkinnossa
padaineen arvosana maaraytyy syventavien opintojen arvosanan mukaisesti. Nain mene-
tella&dn myo6s suoritettaessa syventavét opinnot sivuaineena. Lopullista arvosana maarat-
tdesséa otetaan huomioon myds samassa oppiaineessa suoritettujen aineopintojen arvosa-
na, mikali silla on arvosanaa korottava vaikutus.
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14 Arviointia koskevat maaraykset

Kuulusteluissa noudatetaan Tampereen yliopiston opintojen arviointisdantba seka tiede-
kunnan opetussuunnitelmissa vahvistettuja maarayksia.

15 Jonolaki

Mikali johonkin opintojaksoon, harjoituksiin, seminaareihin tai ryhmaopetukseen ilmoittau-
tuu maaraaikana opintojakson tai kurssin edeltdvat opinnot suorittaneita opiskelijoita
enemman kuin ryhmaan mabhtuu, etusijalla ovat ne opiskelijat, joille tama opintojakso on
tutkinnossa pakollinen. Taméan jalkeen etuoikeus osallistumiseen maaraytyy ao. oppiai-
neessa suoritettujen opintojen maaran ja opintomenestyksen perusteella. Mikali se on sa-
ma, ratkaistaan valinta pa&aineen opintosuoritusten maarén ja sen jalkeen kaikkien opin-
tosuoritusten kokonaismaarén perusteella.

Epaselvissa tapauksissa asian ratkaisee laitoksen johtaja. Erityisista syista laitoksen johta-
ja voi myontaa poikkeuksia edelld oleviin maarayksiin.

16 Harjoitusaine

Harjoitusaine(-eita) voidaan kirjoittaa kandidaatin tai maisterin tutkinnon yhteydessé siten
kuin opetussuunnitelmassa maarataan. Harjoitusaineen tarkoituksena on harjaannuttaa
opiskelija tieteelliseen kirjoittamiseen seka aidinkielen selkedan ja huolelliseen kayttoon.
Harjoitusaine kirjoitetaan tutkielmaa ohjaavan opettajan johdolla ja se tarkastetaan seka
asiasisallon ettd kielen kannalta. Harjoitusaineen kieliasu tarkastetaan joko "Tieteellinen
Kirjoittaminen” -opintojakson suorittamisen yhteydessa tai myohemmin erikseen taman
opintojakson suorittamisen jalkeen.

17 Kandidaatintutkielma ja kypsyysnayte

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoa varten opiskelijan on suoritettava padaineessa kan-
didaatintutkielma ja tutkielmaan liittyva kypsyysnayte, joka osoittaa perehtyneisyytta opin-
naytteen alaan ja suomen tai ruotsin kielen taitoa. Tutkielman laajuus ja suoritustapa maa-
ritelladan opetussuunnitelmassa. Kandidaatintutkielmaa edeltavistd opinnoista maarataan
tarkemmin opetussuunnitelmassa.

Kandidaatintutkielmasta antaa lausuntonsa laitoksen johtajan maardama tarkastaja. Tut-
kielman hyvaksyy laitoksen johtaja tarkastajan lausunnon perusteella.

Hyvaksytty tutkielma arvostellaan arvosanoilla valttava, tyydyttava, hyva, Kiitettdva tai
erinomainen.

18 Pro gradu -tutkielma ja kypsyysnayte

Hallintotieteiden maisterin tutkinnossa padaineen syventaviin opintoihin sisaltyy pro gradu
-tutkielman laatiminen ja kypsyysnayte. Tutkielman tulee osoittaa perehtyneisyytta tutkiel-
man aihepiiriin, tutkimusmenetelmien hallintaa seké& valmiutta tieteelliseen ilmaisuun.

Uudessa maisterin tutkinnossa tutkielman laajuus on 40 opintopistetta. Vanhassa maiste-
rin tutkinnossa tutkielman laajuus maaratadén opetussuunnitelmassa.

Pro gradu -tutkielmasta antaa lausuntonsa vahintdén kaksi laitoksen johtajan maaraamaa
tarkastajaa, joista ainakin toisen tulee olla Tampereen yliopiston professori tai professorin
viran hoitaja tai dosentti. Tutkielman tarkastajat antavat lausuntonsa laitokselle viimeistaan
kolmen viikon kuluessa siita paivasta lukien, kun opiskelija on osallistunut kypsyysnayttee-
seen, ellei laitoksen johtaja ole erityisen painavasta syysta myontanyt poikkeusta maaraai-
kaan. Tarkastajien lausunnot on lahetettava tutkielman tekijalle vahintd&n nelja paivaa en-
nen tutkielman arvostelua. Tutkielman hyvaksyy laitosneuvosto tarkastajien lausunnon
perusteella, ellei asiaa ole siirretty laitoksen johtajan paatettavaksi.
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Opiskelijalla on oikeus pyytaa tutkielmansa arvostelun siirtdmista laitosneuvoston seuraa-
vaan kokoukseen. Tutkielman tekij voi esittdd oman vastineensa laitosneuvostolle. Tut-
kielman hyvéaksymisesta tai hylkddmisesta sekd annettavasta arvolauseesta paattaa tassa
tapauksessa laitosneuvosto.

Pro gradu -tutkielmasta annetaan arvolause: approbatur, lubenter approbatur, non sine
laude approbatur, cum laude approbatur, magna cum laude approbatur, eximia cum laude
approbatur tai laudatur.

Tutkielma voidaan laatia myds kahden tai useamman opiskelijan ryhmatyona tai osana
laajempaa tutkimusprojektia. Tallaiselta tutkielmalta edellytetdan, ettd kunkin opiskelijan
osuus on erotettavissa ja ettd siihen tarvittava tydmaara vastaa henkilokohtaiseen tutkiel-
maan vaadittavaa ty0panosta. Pro gradu -tutkielma arvioidaan kunkin opiskelijan osalta
erikseen.

19 Sivuaineen tutkielma

Sivuaineen syventaviin opintoihin kuuluvan tutkielman laajuus maaratadan opetussuunni-
telmassa.

Tutkielman tarkastajan maaraa laitoksen johtaja. Laitosneuvosto hyvaksyy tutkielman tar-
kastajan kirjallisen lausunnon perusteella, ellei asiaa ole siirretty laitoksen johtajan paatet-
tavaksi. Tutkielmasta ei anneta erillisté arvolausetta. Sivuaineen tutkielmaa varten ei kirjoi-
teta harjoitusainetta eikd kypsyysnaytetta. Muilta osin noudatetaan pro gradu -tutkielmaa
koskevia maarayksia.

20 Kypsyysnayte

Kypsyysnaytteen tehtavana on osoittaa, etta opiskelija on perehtynyt tutkielman aihepiiriin
ja etta opiskelijalla on hyva suomen tai ruotsin kielen taito. Kypsyysnaytteeseen voi ilmoit-
tautua sen jalkeen, kun tutkielma on jatetty laitokselle tarkastusta varten ja asiasta on so-
vittu ohjaavan opettajan kanssa. Kypsyysnayte suoritetaan laitoksen yleisina tenttipaivina
ja siihen ilmoittaudutaan viimeistadn seitseméan (7) paivaa ennen tenttitilaisuutta. Kypsyys-
naytteena laaditaan kirjoitus tutkielmaan liittyvasta aiheesta, joka valitaan tavallisesti kah-
desta tai kolmesta opettajan antamasta vaihtoehdosta. Kypsyysnayte tarkastetaan seka
asiasisallon etta kielen kannalta.

Opiskelijan ei tarvitse osoittaa suomen tai ruotsin kielen taitoa samalla kielella suoritetta-
vaa ylempaa korkeakoulututkintoa varten annettavassa kypsyysnaytteessa, jos han on
osoittanut kielitaitonsa alempaa korkeakoulututkintoa varten antamassaan kypsyysnayt-
teessa. Talloin kypsyysnaytteessa osoitetaan perehtyneisyys tutkimusalaan.

21 Tutkielman jattamista koskevat ohjeet
Kandidaatintutkielma

Kandidaatintutkielma jatetaan laitoksen kansliaan kahtena kappaleena. Muilta osin nouda-
tetaan pro gradu -tutkielman jattdamistéa koskevia ohjeita.

Pro gradu -tutkielma

Tutkielman jattdmisessé voi noudattaa kahta kaytantoa:

Joko:

Pro gradu -tutkielma luovutetaan séahkodisessd muodossa tarkastusprosessia, kirjaston ko-
koelmaa ja arkistointia varten viimeistaan 14 paivaa ennen kypsyysnaytteen suorituspai-
vaa laitoksen ja kirjaston antamien ohjeiden mukaisesti. Ohjeita |0ytyy osoitteesta
www.uta.fi/laitokset/kirjasto/tutkielmat ja laitoksen Kkotisivuilta. Tutkielmaan liitetddn 1-2
sivun pituinen tiivistelma, jonka tulee siséltaéa tiedot tutkimusongelmasta, aineistosta, kay-
tetyista tutkimusmenetelmista ja tarkeimmista tutkimustuloksista. Myds tiivistelman laadin-
taohjeet saa laitoksen kansliasta.
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Tai:

Tutkielma jatetddn laitoksen kansliaan viimeistaan seitseman (7) péivaa ennen kypsyys-
naytteen suoritustilaisuutta kolmena kappaleena, jotka jaavat yliopistolle. Naistd kahden
on oltava sidottuna tai kansioituna ja kolmannen lavistamattomana. Jos opetussuunnitel-
massa on edellytetty suoritettavaksi harjoitusaine, merkintéa harjoitusaineen suorittamises-
ta on esitettdva pro gradu -tutkielmaa jatettaessa. Laitokset antavat yksityiskohtaisempia
ohjeita tutkielman laadinnasta.

Tutkielmaan liitetaan erillinen 1-2 sivun pituinen tiivistelma, jonka tulee sisaltaa tiedot tut-
kimusongelmasta, aineistosta, kaytetyista tutkimusmenetelmista ja tarkeimmista tutkimus-
tuloksista. Tiivistelmén laadintaohjeet saa laitoksen kansliasta.

22 Tutkielman arvostelun oikaisupyynt6 ja -menettely

Kandidaatintutkielma

Asiassa noudatetaan Tampereen yliopiston opintojen arviointisdantoa (26 § ja 27 8).
Pro gradu -tutkielma

Tutkielman arvosteluun tyytymaton opiskelija voi pyytaa siihen kirjallisesti oikaisua laitos-
neuvostolta neljantoista (14) paivan kuluessa siitd ajankohdasta, jolloin opiskelijalla on
ollut tilaisuus saada arvostelun tulokset seka arvosteluperusteiden soveltaminen omaan
opintosuoritukseensa henkilokohtaisesti tietoonsa.

Oikaisupyynnon johdosta tehtyyn paatokseen tyytyméton voi saattaa asian tiedekuntaneu-
voston kasiteltavaksi neljantoista (14) paivan kuluessa siitéa, kun han on saanut paatokses-
ta tiedon.

23 Tutkintotodistuksen hakeminen

Dekaani myontada tutkintotodistuksen hakemuksesta. Hakemus laaditaan tiedekunnan
kansliasta saatavalle lomakkeelle. Opiskelija saa tiedekunnan kansliasta my6s otteen
opintosuoritusrekisterista kokonaismerkintdjen hakemista ja todistushakemuksen taytta-
mista varten. Opiskelijan on huolehdittava siita, ettd suoritusrekisterissa on tallennettuna
kaikki opintosuoritukset.

Opiskelija pyytaa itse kokonaismerkinnéat kaikista niistd oppiaineista, joista hanella on va-
hintd&n 15 opintopisteen/10 opintoviikon laajuiset opinnot.

Sivuaineet merkitddn todistukseen, mikali oppiaineessa on suoritettu vahintadan 10 opinto-
pisteen/viiden opintoviikon opinnot siten, ettd 10—14 opintopisteen/ 5-9 opintoviikon laajui-
set sivuaineet merkitdan todistukseen ilman arvosanaa. Alle 10 opintopisteen/viiden opin-
toviikon sivuaineet merkitdan kohtaan "Muut opinnot”.

Paaaineessa todistukseen merkitdan suoritettu opintojen taso, kokonaisopintoviikkoméaara
ja kokonaisarvostelu (ks. kohta 13: Opintosuoritusten arvostelu).

24  Tutkintojen kehittaminen

Tutkintojen kehittamista ja opetussuunnitelmien valmistelua varten tiedekunta voi asettaa
laitosten esityksestéa tyoryhman, joka koostuu laitoksen opettajista, opiskelijoista ja tarpeen
mukaan muiden laitosten tai sidosryhmien edustajista.

25 Voimaantulo- ja siirtymasaannokset

Maaraykset tulevat voimaan 1.8.2005.

Opiskelijalla, joka 31.7.2005 jalkeen opiskelee vanhan tutkintojarjestelman mukaista tut-
kintoa varten, on oikeus siirtyd opiskelemaan uutta tutkintoa tai jatkaa opintojaan vanhan
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jarjestelméan mukaan. Opiskelija siirtyy kuitenkin jatkamaan opintojaan asetuksen
794/2004 mukaan, jollei han ole suorittanut tutkintoaan 31.7.2008 mennessa.

Niiden opiskelijoiden osalta, jotka jatkavat opintojaan vanhan tutkintojarjestelman mukais-
ta tutkintoa varten, sovelletaan soveltuvin osin asetusta yhteiskuntatieteellisista tutkinnois-
ta (245/1994) ja sen nojalla annettuja saannoksia.

Menettelyista, joilla opiskelija siirtyy opiskelemaan uuden tutkintojarjestelman mukaista
tutkintoa, paatetaan erikseen.
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YHTEISET MENETELMAOPINNOT

Menetelmaopinnot ovat hallintotieteiden
alalle padaosin yhteiset. Tarkat opintovaati-
mukset ja mahdolliset suositukset suori-
tusajankohdiksi on esitetty paaaineen ope-
tussuunnitelmassa.

Orientoivat opinnot 2 op (1 ov)

Tavoite: Antaa opiskelijoille perustiedot
yliopisto-opiskelusta ja erityisesti opiskelus-
ta Tampereen Yyliopistossa, perehdyttaa
tutkinnon koulutustavoitteisiin ja sisaltoon
seka opintojen suunnitteluun ja opiskelutai-
tojen kehittdmiseen.

Siséltd: Tampereen yliopisto, kauppa- ja
hallintotieteiden tiedekunta, laitokset, oppi-
aineet, paatoksenteko, fyysiset tilat. Tutkin-
non ja paaaineen sisaltd, opintojen suunnit-
telu ja henkilokohtainen opintosuunnitelma
(HOPS). Yliopiston verkkoymparisto ja kir-
jaston kayttd opiskelussa. Opiskelijan oike-
usturva. Opintososiaaliset asiat.
Ajankohta: 1. vuoden slk

Vastuulaitos: Kauppa- ja hallintotieteiden
tiedekunta

Tietotekniikan peruskurssi 3 op (2 ov)
TKOPY4

Tavoite: Opintojakson suoritettuaan opis-
kelijalla on hyvat yliopisto-opiskelussa tar-
vittavat tietotekniset valmiudet.

Sisaltd: Opintojaksolla opiskelijat perehdy-
tetdan tietokoneen yleisimpiin sovellusoh-
jelmiin ja pyritddn antamaan valmiudet nii-
den kayton omatoimiseen jatko-opiskeluun.
Lisaksi tarkoituksena on tarjota valmiudet
yliopiston keskustietokonejarjestelman
kayttoon seka perustiedot tietoturvaan liit-
tyvistd kysymyksista. Opintojaksolla tutus-
tutaan myos Internet-verkon mahdollisuuk-
siin, kuten selaimen kayttoon, sahkodpostin
hallintaan ja materiaalin jakamiseen ver-
kossa.

Ajankohta: Opintojakson  suorittamista
suositellaan ensimmaisen lukuvuoden
aikana. Opintojakso jarjestetddn seka syys-
ettd kevatlukukaudella.

Opetus: Opintojakso painottuu verkossa
julkaistavan materiaalin pohjalta tapahtu-

vaan itseopiskeluun (ks. opintojakson verk-
kosivut).

Opetusmuodot: Harjoitukset, harjoitusty®
ja vertaisarviointien suorittaminen.
Kirjallisuus: Luentomateriaali (verkossa).
Edeltavat opinnot: —

Vastuulaitos: Informaatiotieteiden tiede-
kunta/tietojenkasittelytieteiden laitos
URL:http://www.cs.uta.fi/ttpk/

Tiedonhankinnan perusteet 2 op (1 ov)

Tavoite: Opiskelija oppii tiedonhankinnan
perusteet, valttamattomat opiskelun edellyt-
tamat kirjaston kayton seka tiedonhankin-
nan taidot sekd oppii hydédyntamaan kirjas-
ton tarjoamia palveluja. Kurssin suoritettu-
aan opiskelija osaa etsia kurssikirjoja ja tie-
tyn aihepiirin kirjoja tieteellisten kirjojen ko-
koelmaluetteloita hyddyntaen. Opiskelija
osaa etsia lehtiartikkeleita kotimaisista ja
ulkomaisista julkaisuista seka kirjaston ai-
kakauslehtikokoelmasta etta tietoverkossa
olevista artikkelikokoelmista.

Siséltd: Yleiskuva tiedonléhteista, tiedon-
hankinnan perusteet, opiskelussa tarvitta-
vien julkiasujen ja palveluiden kaytto, ai-
neistojen arviointi.

Suoritustapa: Luennot ja harjoitusryhmat,
verkko-opiskelu

Ajankohta: 1. vuosi, 2. periodi
Vastuulaitos: Paakirjasto

Tilastotieteen ja SPSS:n perusteet
50p (3ov) TILTY1

Tavoite ja sisaltd: Opintojakson suoritta-
nut hallitsee tilastotieteen peruskasitteet,
ymmartaa tilastoinnin ja otantatutkimuksen
eron sekd osaa SPSS-tilasto-ohjelmiston
peruskayton. Opiskelija omaksuu tilastolli-
sen ajattelun peruslogiikan ja kasittdd sen
merkityksen empiirisessad yhteiskuntatie-
teellisessa tutkimuksessa. Opintojakso tar-
joaa valttaméattoman pohjan kvantitatiivis-
ten tutkimusmenetelmien oppimiselle ja an-
taa valmiudet soveltaa tilastotieteen pe-
rusmenetelmid. Opintojakso toimii johdan-
tokurssina laitosten omalle kvantitatiivisten
menetelmien opetukselle.


http://www.cs.uta.fi/ttpk/

Hallintotieteiden yhteiset menetelmdopinnot 17

Kasiteltava asiakokonaisuus:

— tilastoyksikkd, muuttuja, havaintomatriisi

— multiresponse-muuttujat

— muuttujan mitta-asteikot

— aineiston tallentaminen ja tallennusvir-
heiden korjaaminen

— sisallon dokumentointi ja puuttuvien tie-
tojen maarittaminen

— muuttujamuunnokset

— yksi- ja useampiulotteiset jakaumat

— keski-, hajonta- ja riippuvuusluvut

— tulosten graafinen esittdminen

— tilastollisen paattelyn perusteet. normaa-
ljakauma, otantajakaumat

— otoskoon maardaminen
— tilastollinen hypoteesien testaus

Annettava opetus: 28 t luentoja, 14 t muu-

ta opetusta seka harjoitustydn teon ohjaus-

ta.

Suoritustapa: a) luennot, pienryhmaope-

tus, valitentit ja harjoitustyo, tai

b) kirjallinen kuulustelu (ks. kirjallisuus) ti-

lastotieteen yleisena tenttipdivana ja harjoi-

tustyo.

Kirjallisuus:

Manninen: Johdatus tilastolliseen data-

analyysiin, 2004,

Manninen-Ylén: Tilastollisen paattelyn kay-

tanto (ei luvut 9, 11), 2004,

Paaso, Eija: SPSS-peruskurssin moniste,

Yhteiskunatieteellinen tietoarkisto FSD,

2004 (harjoitustyo).

Oheislukemistoa:

Kuusela: Tilastografiikan perusteet, 2000.

Ks. my6s TILTP1:n, TILTP2:n ja TILTP7:n

oheislukemisto.

Vastuulaitos: Informaatiotieteiden tiede-

kunta/tilastotiede

Kokoustekniikka ja neuvottelutaito 3 op
(2 ov)

Tavoite: Kehittya tarkastelemaan erilaisia
kokouksia ja neuvotteluja puheviestintati-
lanteina sek& havaitsemaan niissa ilmene-
vat toisteiset piirteet.

Sisalto: Yleinen kokouskaytanté puheen-
johtajan tehtavan nakokulmasta, vuosiko-
kous, aanestys ja vaalit. Neuvottelun ja
neuvottelutaidon kasitteet, neuvottelun vai-
heet (suunnittelu, toteutus, arviointi), neu-
vottelijan ja puheenjohtajan tehtavat seka
neuvotteleminen yhteisty6- ja ristiriitatilan-
teissa.

Annettava opetus: Luento, harjoitukset,
videopalaute.

Suoritustapa: Aktiivinen osallistuminen
harjoituksiin, kertauskuulustelu.
Kirjallisuus: Yhdistyslaki 26.5.1989/503
seka kurssilla jaettava kirjallisuus.
Opetuksen maara: 35 tuntia luentoja ja
harjoituksia.

Suorituksen arviointitapa: Hyvéaksytty/hy-
latty

Vastuulaitos: Puheopin laitos

Tutkimusprosessin hallinta 5 op (3 ov)
Ks. hallintotiede HALLPA4.

Tutkimusmenetelmat, luentosarja b,
20p (1ov)

(sisaltyy opintojaksoon HALLA9)

Ks. hallintotiede HALLA®O.

Johdatus filosofiaan 3 op (2 ov)

Tavoite ja sisaltd: Kurssilla tutustutaan

filosofian peruskasitteisiin ja keskeisiin on-

gelmiin seka filosofisen ajattelun ominais-
piirteisiin.

Vaadittavat suoritukset: Luennot ja kirjal-

lisuus, toinen seuraavista kohdista:

a) Maattanen: Filosofia, johdatus perusky-
symyksiin ja Sajama: Arkipaivan filosofi-
aa

tai

b) Sober: Core Questions in Philosophy.

Vastuulaitos: Informaatiotieteiden tiede-

kunta/filosofia

Johdatus kansantaloustieteeseen
6 op (4 ov)
Ks. kansantaloustiede KTALK110.

Mikrotalousteorial 6 op (4 ov)
Ks. Kansantaloustiede KTALK130.

Makrotalousteorial 6 op (4 ov)
Ks. kansantaloustiede KTALK140.
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PAKOLLISET KIELI- JA
VIESTINTAOPINNOT

HALLINTOTIETEIDEN KANDIDAATIN
TUTKINTO

1 KOTIMAINEN KIELI

— Tieteellinen kirjoittaminen 3 op (2 ov)
(ent. Kirjallinen viestinta 1,5 ov)
Ks. Kielikeskuksen opinto-opas s. 142.

— Suullinen viestintd 2 op (1 ov)
Opintojaksosta vastaa puheopin laitos, ks.
puheoppi.

2  TOINEN KOTIMAINEN KIELI

— Ruotsin kielen kirjallinen ja suullinen
viestinta 3 op (2 ov)

Ajankohta: 2. opintovuosi

Ks. Kielikeskuksen opinto-opas s. 144.

3  VIERASKIELI

— Ensimmaisen vieraan kielen

tekstin ymmartaminen/kirjallinen taito
3o0p (20v)

Ajankohta: 1. opintovuosi

ja

— Ensimmaisen vieraan kielen suullinen
taito 3 op (2 ov)

Ajankohta: 3. opintovuosi

HALLINTOTIETEIDEN MAISTERIN
TUTKINTO

4  VIERASKIELI

— Ensimmaisen vieraan kielen
syventava kurssi 3 op (2 ov)

tai

— Toisen vieraan kielen kirjallinen taito
3o0p (20v)

5  KOTIMAINEN KIELI
(vapaaehtoinen)

— Kohti gradua -syventava tieteellinen
Kirjoittaminen 2 op (1 ov)
Ks. Kielikeskuksen opinto-opas s.143.

Vieraan kielen opinnot voi suorittaa eng-
lannin, espanjan, italian, ranskan, saksan
ja venajan kielissa tai dekaanin suostu-
muksella jossakin muussa vieraassa kie-
lessa. Kielikeskus jarjestaa erityisesti hal-
lintotieteiden opiskelijoille tarkoitettua vie-
raan kielen opetusta englannin ja saksan
kielissda. Muiden kielten opetus on Kkaikille
tiedekunnille yhteiset.

Kandidaatin ja maisterin tutkintojen vieraan
kielen opinnot voi suorittaa joko yhdessa
vieraassa kielessda, jolloin on suoritettava
valitussa kielessa yhteensa 9 opintopisteen
(6 ov) laajuiset opinnot tai kahdessa vie-
raassa kielessa, jolloin suoritetaan ensim-
maisessa vieraassa kielessé 6 opintopis-
teen (4 ov) laajuiset opinnot ja toisessa vie-
raassa kielessa 3 opintopisteen (2 ov) opin-
not.

Jos vieraan kielen opinnot suoritetaan yh-
dessa kielessa, opintoihin sisaltyy Kkirjalli-
sen ja suullisen taidon kurssien lisaksi sy-
ventava kurssi. Syventavan kurssin tilalla
VoI suorittaa jossain toisessa vieraassa kie-
lessa kirjallisen taidon/tekstin ymmartami-
sen kurssin 3 op (2 ov).

Huomautus: Kielten alkeis- ja jatkokurssit
tai valmennus- ja taydennyskurssit eivat
kay tutkintojen pakollisiksi kieliopinnoiksi.

Finanssihallinnon ja julkisyhteisdjen lasken-
tatoimen seka kunnallistalouden opiskelijat
voivat suorittaa toisen kotimaisen ja vie-
raan kielen opintoja kauppatieteiden kie-
liopintojen mukaisesti. Toisen kotimaisen
kielen jaksona on talléin Talousruotsi | ja
vieraan kielen opintoina kauppatieteiden 1.
vieraan kielen opinnot (esim. Talouseng-
lanti ).

Syventavat kieliopintojaksot suositellaan
suoritettavaksi maisteriopintojen yhteydes-
sa. Oikeustieteiden opiskelijoille jarjeste-
taan alakohtaisesti eriytettya opetusta (Le-
gal English).

Ks. kielikeskuksen opinto-opas s.141.
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OPETTAJANKOULUTUS

Hallintotieteiden maisterin tutkinnon suorit-
tanut voi saada kelpoisuuden opettajan
tehtaviin suorittamalla opettajan pedagogi-
set opinnot, joiden laajuus on 60 op (35
ov). Opinnot voi suorittaa sivuaineena tut-
kintoon tai suorittaa ne maisterin tutkinnon
suorittamisen jalkeen erillisind opintoina.
Kasvatustieteiden tiedekunnan jarjestamien
pedagogisten opintojen valintaperusteista
ja hakumenettelysta tiedotetaan tarkemmin
kevatlukukauden alussa kasvatustieteiden
tiedekunnan www-sivulla ja ilmoitustauluil-
la.

Kelpoisuus aineenopettajan tehtaviin méaa-
raytyy tutkinnon aineyhdistelman mukaan.
Kauppa- ja hallintotieteiden tiedekunnan
oppiaineet eivat ole opetettavana aineena
lukiossa, mutta yhteiskuntaoppi opetetta-
vana aineena muodostuu Yyhteiskuntatie-
teellisen alan opinnoista (ks. tiedekunnan
www-sivut). Eri alojen ammatillisissa oppi-
laitoksissa ja aikuiskoulutuksessa on myos
erilaisia yhteiskunnallisten aineiden opetta-
jan tehtavia, joissa voidaan edellyttaa opet-
tajan patevyytta.
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