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HALLINTOTIETEELLINEN KOULUTUSALA

TUTKINTOJA KOSKEVAT MAARAYKSET

Seuraavat tutkintojen jarjestadmistd ja suorittamista koskevat maaraykset tarkentavat ase-
tuksia ja johtosaant6ja. Nama maaraykset hyvaksyy tiedekuntaneuvosto.

1 Tutkintojen yleisrakenne ja vaadittavat opintosuoritukset

Opinnot muodostavat systemaattisesti etenevia kokonaisuuksia, joiden laajuudet ovat va-
hintdan 15 opintoviikkoa (perusopinnot), vahintddn 35 opintoviikkoa (aineopinnot) ja va-
hintdan 55 opintoviikkoa (syventavat opinnot). Pddaineen syventaviin opintoihin kuuluu
liséksi pro gradu -tutkielma, jonka laajuus on enintaan 20 opintoviikkoa.

Hallintotieteiden kandidaatin tutkinto on alempi korkeakoulututkinto, jonka laajuus on
120 opintoviikkoa. Tutkinnon suorittamiseksi vaaditaan pdaaineessa vahintdan perus- ja
aineopinnot, joihin sisaltyy 4—6 opintoviikon laajuinen kandidaatintutkielma. Tutkintoon si-
saltyy paaaineen opintojen liséksi kahden tai useamman oppiaineen opintoja sivuaineina.
Ainakin yhdessa sivuaineessa suoritetaan vahintdan 15 opintoviikkoa. Hallintotieteiden
kandidaatin tutkinnon kieliopinnot ovat vahintddn 11 opintoviikkoa. Tutkintoon sisaltyy
harjoittelua, jonka laajuus on 4-6 opintoviikkoa seké yleisopinnot, joiden laajuus ilmoite-
taan opetussuunnitelmissa.

Hallintotieteiden maisterin tutkinto on ylempi korkeakoulututkinto, jonka laajuus on 160
opintoviikkoa. Tutkinnon suorittamiseksi vaaditaan edelld mainittujen kandidaatin tutkinnon
opintojen lisdksi kandidaatintutkinnon pa&aineessa tai siihen rinnastettavassa kokonai-
suudessa syventavat opinnot, joihin sisaltyy pro gradu -tutkielma. Padaineen osuus tutkin-
nosta on enintdan 90 opintoviikkoa.

Kandidaatin ja maisterin tutkinnot voidaan jarjestdd myoés koulutusohjelmina.

Tutkintojen yksityiskohtainen rakenne, siséltd sekd opintojen suorittamisjarjestys maari-
tellddn tarkemmin opetussuunnitelmassa.

Opiskelija voi lukea hyvakseen saman opintojakson vain kerran saman tutkinnon koko-
naislaajuuteen.

Opiskelijalla on oikeus suorittaa tutkinnon vahimmaislaajuuden ylittavia opintoja ja sisal-
Iyttda ne tutkintoonsa.

2 Paaaineen vaihtaminen

Opiskelijalle voidaan erityisistad syistda myontaa oikeus tutkinnon sisélla vaihtaa paaainetta.
Vaihdosta paattdd dekaani. Paatosta tehtdessa otetaan huomioon opiskelijan esittdmien
perustelujen lisaksi hanen siihen asti suorittamansa opintosuoritukset seké vastavuoroi-
suusperiaate: paaaineen opiskelijamaarat pyritaan pitdmaan samassa suhteessa kuin si-
saanotot.

Tutkinnon vaihtaminen tapahtuu erikoistapausvalinnan tai valintakokeen kautta.
Jos opiskelija on aikaisemmin suorittanut uuden padaineensa opintoja sivuaineopiskeli-

joille tarkoitettujen suppeampien vaatimusten mukaisesti, hanen tulee tdydentéa opintonsa
paaaineopiskelijoiden vaatimuksia vastaaviksi.
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3 Kieliopinnot

Hallintotieteiden kandidaatin tai maisterin tutkintoon siséltyvat vahintdan seuraavat kie-

liopinnot:

—  tieteellinen kirjoittaminen ja suullinen viestinta (suomi)

- ruotsin kielen Kirjallinen ja suullinen taito

— vahintddn yhden vieraan kielen kirjallinen ja suullinen taito (vahintdan 6 opinto-
viikkoa). Kielitaito voidaan osoittaa englannin, espanjan, ranskan, saksan, italian tai
venajan kielessa tai dekaanin suostumuksella jossakin muussa kielessa.

Dekaani maaraa erikseen kielitaidosta, joka vaaditaan koulusivistyksensa muulla kuin
suomen tai ruotsin kielella saaneilta tai koulusivistyksensa ulkomailla suorittaneilta opiske-
lijoilta. Liséksi dekaani voi erityisista syistd antaa opiskelijalle luvan poiketa edella sano-
tusta vieraan kielen taidosta.

4 Harjoittelu

Tutkintoon siséltyy harjoittelua, jonka laajuus, siséalt6 ja suoritustapa vahvistetaan opetus-
suunnitelmassa. Yhden opintoviikon suoritusta vastaa vahintdén yhden viikon ja enintaan
kolmen viikon harjoittelu. Tutkintoon voi siséltya harjoittelua enintédan 6 opintoviikkoa.

5 Vahvistetusta tutkintorakenteesta poikkeaminen

Dekaani voi perustellusta syystda myontaa opiskelijalle oikeuden poiketa tiedekunnan vah-
vistamasta tutkintorakenteesta. Hakemuksen tekemiselle ei ole maaraaikaa.

6 Opintosuoritusten hyvaksilukeminen

Kotimaisessa tai ulkomaisessa korkeakoulussa tai muussa oppilaitoksessa suoritettujen
opintojen hyvaksilukemisesta paattda dekaani, opintoasiainpaallikké tai opintosuorituk-
sesta vastaava opettaja tiedekuntaneuvoston erikseen hyvaksymien periaatteiden mukai-
sesti.

7 Opintosuoritusten kayttaminen kahteen samantasoiseen
korkeakoulututkintoon

Toiseen samantasoiseen korkeakoulututkintoon jo siséltyvia opintosuorituksia ei voida
sellaisenaan hyvéksya kandidaatin tai maisterin tutkintoihin.

8 Opintosuoritusten vanheneminen

Tutkinnon suorittamisen aikana tehdyt opintokokonaisuudet, yleisopintojen opintojaksot,
kypsyysnayte ja kielitaidosta saadut merkinnat eivat paasaantdisesti vanhene ja ne las-
ketaan alkuperaisen laajuisina tutkintoon. Osasuoritusten vanhenemisesta annetaan maa-
raykset opetussuunnitelmissa.

Mikali opetussuunnitelma on olennaisesti muuttunut, opiskelijan tulee neuvotella vastuu-
opettajan kanssa ennen keskeneraisen opintokokonaisuuden loppuun saattamista, milla
opinnoilla hén voi suorittaa keskeneraiset opintonsa loppuun.

9 Opetussuunnitelmien voimaantulo

Uudet opetussuunnitelmat tulevat voimaan lukuvuoden alkaessa. Syyslukukauden aikana
opiskelijat voivat osallistua kuulusteluihin ja suorittaa keskeneraiset opintokokonaisuu-
det/opintojaksot loppuun edellisend lukuvuonna voimassa olleen opetussuunnitelman mu-
kaisesti. Tarkemmat ohjeet annetaan uudessa opetussuunnitelmassa.
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10 Opetuksen ja tyomuotojen arviointi

Opetuksesta vastuussa oleva opettaja jarjestdd opetuksen arvioinnin. Laajemmasta, lai-
toskohtaisesta arvioinnista vastaa laitoksen johtaja.

11 Opintosuoritusten kirjaaminen

Hyvaksytyt opintosuoritukset tallennetaan opintosuoritusrekisteriin kuulustelujohtosdannén
mukaisesti. Opintosuoritusrekisteriin merkitddn myds aikaisemmilla opinnoilla korvatut ja
tutkintoon erillisella paatoksella sisallytetyt opintosuoritukset (ks. kohta 7). tutkintotodistuk-
sen hakemista varten annetut kokonaismerkinnat merkitdan opintosuoritusrekisteriin.

12 Opintosuorituksen arvosteleminen

Opintosuoritusten arvostelussa noudatetaan kuulustelujohtosdannén arvosteluperusteita
ja arvosteluasteikkoa.

Opintojen arvosana lasketaan oppiaineen opintojaksojen arvosanoista opintoviikkomaa-
ralla painotettuna keskiarvona.

Tutkintotodistukseen merkitddn oppiaineittain kokonaisopintoviikkkoméaara ja kokonaisarvo-
sana sanallisena. Pdaaineessa oppiaineen arvosana maaraytyy syventavien opintojen ar-
vosanan mukaisesti. Nain menetelldan myds suoritettaessa syventavat opinnot sivuainee-
na. Lopullista arvosana maéarattdessa otetaan huomioon my®ds samassa oppiaineessa
suoritettujen aineopintojen arvosana, mikali silld on arvosanaa korottava vaikutus.

13 Kuulusteluja koskevat maaraykset

Kuulusteluissa noudatetaan Tampereen yliopiston kuulustelujohtosaantéa seka tiedekun-
nan opetussuunnitelmissa vahvistettuja maarayksia.

14 Jonolaki

Mikali johonkin opintojaksoon, harjoituksiin, seminaareihin tai ryhmaopetukseen ilmoittau-
tuu maardaikana opintojakson tai kurssin edeltavat opinnot suorittaneita opiskelijoita
enemman kuin ryhm&an mahtuu, etusijalla ovat ne opiskelijat, joille tama opintojakso on
tutkinnossa pakollinen. Taméan jalkeen etuoikeus osallistumiseen maaraytyy ao. oppiai-
neessa suoritettujen opintojen méaaran ja laadun perusteella. Mikali se on sama, ratkais-
taan valinta paaaineen opintosuoritusten méaaréan ja sen jalkeen kaikkien opintosuoritusten
kokonaismaaran perusteella.

Epéselvissa tapauksissa asian ratkaisee laitoksen johtaja. Erityisistad syista laitoksen joh-
taja voi myontaa poikkeuksia edella oleviin maarayksiin.

15 Harjoitusaine

Harjoitusaine(-eita) voidaan kirjoittaa kandidaatin tai maisterin tutkinnon yhteydessa siten
kuin opetussuunnitelmassa maarataan. Harjoitusaineen tarkoituksena on harjaannuttaa
opiskelija tieteelliseen kirjoittamiseen sekéa aidinkielen selkedén ja huolelliseen kayttdéon.
Harjoitusaine kirjoitetaan tutkielmaa ohjaavan opettajan johdolla ja se tarkastetaan seka
asiasisallon etta kielen kannalta. Harjoitusaineen kieliasu tarkastetaan joko "Tieteellinen
kirjoittaminen” -opintojakson suorittamisen yhteydessa tai mydhemmin erikseen tdmén
opintojakson suorittamisen jélkeen.

16 Kandidaatintutkielma ja kypsyysnayte

Hallintotieteiden kandidaatin tutkintoa varten opiskelijan on suoritettava paaaineessa kan-
didaatintutkielma ja tutkielmaan liittyvat kypsyysnédyte. Tutkielman laajuus ja suoritustapa
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maaritellddn opetussuunnitelmassa. Kandidaatintutkielmaa edeltavista opinnoista maara-
taan tarkemmin opetussuunnitelmassa.

Kandidaatintutkielmasta antaa lausuntonsa laitoksen johtajan maardama tarkastaja. tut-
kielman hyvéksyy laitoksen johtaja tarkastajan lausunnon perusteella.

Hyvaksytty tutkielma arvostellaan arvosanoilla tyydyttava, hyva tai erinomainen.
17 Pro gradu -tutkielma ja kypsyysnayte

Hallintotieteiden maisterin tutkinnossa paaaineen syventaviin opintoihin sisaltyy pro gradu
-tutkielman laatiminen ja kypsyysnayte. Tutkielman tulee osoittaa perehtyneisyytta tutkiel-
man aihepiiriin, tutkimusmenetelmien hallintaa seka valmiutta tieteelliseen ilmaisuun.

Tutkielman laajuus maarataan opetussuunnitelmassa.

Pro gradu -tutkielmasta antaa lausuntonsa vahintaan kaksi laitoksen johtajan maaraaméaa
tarkastajaa, joista ainakin toisen tulee olla Tampereen yliopiston professori tai professorin
viran hoitaja tai dosentti. Tutkielman tarkastajat antavat lausuntonsa laitokselle kahden
viikkon kuluessa siitd paivasta lukien, kun opiskelija on osallistunut kypsyysnaytteeseen,
ellei laitoksen johtaja ole myéntanyt poikkeusta méaaraaikaan. Tarkastajien lausunnot on
lahetettdva tutkielman tekijalle vahintdan nelja paivaa ennen tutkielman arvostelua. tut-
kielman hyvéksyy laitosneuvosto tarkastajien lausunnon perusteella, ellei asiaa ole siir-
retty laitoksen johtajan paatettavéaksi.

Opiskelijalla on oikeus pyytaa tutkielmansa arvostelun siirtdmista laitosneuvoston seuraa-
vaan kokoukseen. Tutkielman tekija voi esittdd oman vastineensa laitosneuvostolle. tut-
kielman hyvaksymisesta tai hylkdamisesta seka annettavasta arvolauseesta paattaa tassa
tapauksessa laitosneuvosto.

Pro gradu -tutkielmasta annetaan arvolause: approbatur, lubenter approbatur, non sine
laude approbatur, cum laude approbatur, magna cum laude approbatur, eximia cum laude
approbatur tai laudatur.

Tutkielma voidaan laatia myds kahden tai useamman opiskelijan ryhmatyéna tai osana
laajempaa tutkimusprojektia. Téallaiselta tutkielmalta edellytetdan, ettd kunkin opiskelijan
osuus on erotettavissa ja ettd siihen tarvittava tydmaara vastaa henkilékohtaiseen tutkiel-
maan vaadittavaa tydpanosta. Pro gradu -tutkielma arvioidaan kunkin opiskelijan osalta
erikseen.

18 Sivuaineen tutkielma

Sivuaineen syventaviin opintoihin kuuluvan tutkielman laajuus ma&aratddn opetussuunni-
telmassa.

Tutkielman tarkastajan maaraa laitoksen johtaja. Laitosneuvosto hyvaksyy tutkielman tar-
kastajan kirjallisen lausunnon perusteella, ellei asiaa ole siirretty laitoksen johtajan paa-
tettdvaksi. Tutkielmasta ei anneta erillistéd arvolausetta. Sivuaineen tutkielmaa varten ei
kirjoiteta harjoitusainetta eikd kypsyysnaytettd. Muilta osin noudatetaan pro gradu -
tutkielmaa koskevia maarayksia.

19 Kypsyysnayte

Kypsyysnéaytteen tehtdvana on osoittaa, ettéd opiskelija on perehtynyt tutkielman aihepiiriin
ja ettd opiskelijalla on hyva suomen tai ruotsin kielen taito. Kypsyysnéaytteeseen voi il-
moittautua sen jalkeen, kun tutkielma on jatetty laitokselle tarkastusta varten ja asiasta on
sovittu ohjaavan opettajan kanssa. Kypsyysnéyte suoritetaan laitoksen yleisina tenttipaivi-
na ja siihen ilmoittaudutaan viimeistaan seitsemén (7) paivaa ennen tenttitilaisuutta. Kyp-
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syysnaytteenda laaditaan kirjoitus tutkielmaan liittyvésta aiheesta, joka valitaan tavallisesti
kahdesta tai kolmesta opettajan antamasta vaihtoehdosta. Kypsyysnayte tarkastetaan se-
ka asiasisallon etta kielen kannalta.

Kypsyysnéaytteen kielitaitoa osoittavaa osaa ei edellytetéd hallintotieteiden maisterin tutkin-
non yhteydessa opiskelijalta, joka on suorittanut hallintotieteiden kandidaatin tutkinnon.

20 Tutkielman jattamista koskevat ohjeet
Kandidaatintutkielma

Kandidaatintutkielma jatetdan laitoksen kansliaan kahtena kappaleena. Muilta osin nou-
datetaan pro gradu -tutkielman jattamista koskevia ohjeita.

Pro gradu -tutkielma

Tutkielma jatetdan laitoksen kansliaan viimeistddn seitsemén (7) paivaa ennen kypsyys-
naytteen suoritustilaisuutta kolmena kappaleena, jotka jadvat yliopistolle. Naista kahden
on oltava sidottuna tai kansioituna ja kolmannen lavistamattéméana. Jos opetussuunnitel-
massa on edellytetty suoritettavaksi harjoitusaine, merkintd harjoitusaineen suorittami-
sesta on esitettava pro gradu -tutkielmaa jatettdessa. Laitokset antavat yksityiskohtaisem-
pia ohjeita tutkielman laadinnasta.

Tutkielmaan liitetdan erillinen 1-2 sivun pituinen tiivistelma, jonka tulee siséaltaa tiedot tut-
kimusongelmasta, aineistosta, kaytetyistd tutkimusmenetelmistd ja tarkeimmista tutki-
mustuloksista. Tiivistelman laadintaohjeet saa laitoksen kansliasta.

21 Tutkielman arvostelun oikaisupyynto ja -menettely

Kandidaatintutkielma

Asiassa noudatetaan Tampereen yliopiston kuulustelujohtosaantéa (25 § ja 26 §).
Pro gradu -tutkielma

Tutkielman arvosteluun tyytyméatén opiskelija voi pyytaa siinen kirjallisesti oikaisua laitos-
neuvostolta neljéntoista (14) paivan kuluessa siita ajankohdasta, jolloin opiskelijalla on ol-
lut tilaisuus saada arvostelun tulokset seka@ arvosteluperusteiden soveltaminen omalta
kohdaltaan henkil6kohtaisesti tietoonsa.

Oikaisupyynnén johdosta tehtyyn p&atdkseen tyytymatdén voi saattaa asian tiedekunta-
neuvoston kasiteltdvaksi neljantoista (14) paivan kuluessa siitd, kun han on saanut paa-
toksesta tiedon.

22 Tutkintotodistuksen hakeminen

Dekaani myéntaa tutkintotodistuksen hakemuksesta. Hakemus laaditaan tiedekunnan
kansliasta saatavalle lomakkeelle. Opiskelija saa tiedekunnan kansliasta my6s otteen
opintosuoritusrekisteristd kokonaismerkintéjen hakemista ja todistushakemuksen taytta-
mista varten. Opiskelijan on huolehdittava siitd, ettd suoritusrekisterissa on tallennettuna
kaikki opintosuoritukset.

Opiskelija hakee itse kokonaismerkinnat kaikista niistd oppiaineista, joista hanelld on va-
hintdan 10 opintoviikon laajuiset opinnot.

Sivuaineet merkitdan todistukseen, mikali oppiaineessa on suoritettu vahintdan viiden
opintoviikon opinnot siten, ettd 5-9 opintoviikon laajuiset sivuaineet merkitdan todistuk-
seen ilman arvosanaa. Alle viiden opintoviikon sivuaineet merkitdan kohtaan "Muut opin-
not”.
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Paaaineessa todistukseen merkitdan suoritettu kokonaisopintoviikkoméaéara ja kokonaisar-
vostelu (ks. kohta 13: Opintosuoritusten arvostelu).

23 Tutkintojen kehittaminen

Tutkintojen kehittdmista ja opetussuunnitelmien valmistelua varten tiedekunta asettaa lai-
tosten esityksesta tyéryhman, joka koostuu laitoksen opettajista, opiskelijoista ja tarpeen
mukaan muiden laitosten tai sidosryhmien edustajista.

24 Voimaantulo- ja siirtymasaannokset

Maaraykset astuvat voimaan 1.8.2004.

Dekaani on paatoksellddn (27/94) mydntanyt maisterin arvon hallintotieteiden kandidaatin

tutkinnon ennen 31.12.1992 suorittaneille, joille maisterin arvoa ei ole aikaisemmin myén-
netty. Maisterin arvosta saa pyydettaessa erillisen todistuksen.
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