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HALLINTOTIETEIDEN YLEISOPINNOT
JA KIELIOPINNOT

YLEISOPINNOT

Yleisopinnot ovat opintosuunnalle pääosin
yhteiset. Tarkat yleisopintovaatimukset ja
mahdolliset suositukset suoritusajankohdik-
si on esitetty pääaineen opetussuunnitel-
massa.

Orientoivat opinnot   1 ov

Tavoite: Antaa opiskelijoille perustiedot
yliopisto-opiskelusta ja erityisesti opiske-
lusta Tampereen yliopistossa, perehdyttää
oman pääaineen koulutustavoitteisiin ja si-
sältöön sekä opintojen suunnitteluun ja
opiskelutaitojen kehittämiseen.
Sisältö: Tampereen yliopisto, kauppa- ja
hallintotieteiden tiedekunta, laitokset, oppi-
aineet, päätöksenteko, fyysiset tilat. Tut-
kinnon sisältö, opintojen suunnittelu. Yli-
opiston verkkoympäristö ja kirjaston käyttö
opiskelussa. Opiskelijan oikeusturva.
Opintososiaaliset asiat.
Ajankohta: 1. vuoden slk.
Vastaava laitos: kauppa- ja hallintotietei-
den tiedekunta

Tietotekniikan peruskurssi  2 ov

Sisältö: Tietokoneen ja yleisimpien sovel-
lusohjelmien käytön alkeet. UNIX-käyttö-
järjestelmän alkeet ja Internet-palvelut
(WWW, uutiset, sähköposti, jne). Tietoko-
neen toiminnan tekniset perusteet. Tietolii-
kenteen alkeet.
Opetuksen määrä: 20 h luentoja ja 25 h
tietokoneharjoituksia.
Suoritustapa: Harjoitukset, harjoitustyö ja
tentti.
Kirjallisuus: Verkossa julkaistava kalvo-
sarja. Raisamo–Laine: Mikrotietokoneen
perussovellukset, TAJU, Tampereen yli-
opisto, 1998.
Vastuulaitos: Tietojenkäsittelytieteiden lai-
tos

Kirjastonkäytön ja tiedonhankintataito-
jen perusteet I ja II  0,5 ov + 0,5 ov

Sisältö: Kirjastot ja tiedonhankintataidot
osana opiskelua, tiedonhaku kotimaisista ja
kansainvälisistä tietokannoista, kirjastojen
kokoelmatietokannoista, kotimaisista ja
kansainvälisistä artikkelitietokannoista,
elektronisista lehdistä ja tietoverkoista.
Ajankohta: 1. vuosi slk ja klk

Tutkimusprosessin hallinta  3 ov
Ks. hallintotiede HALLP4.

Tilastotieteen perusteet  3 ov

Tavoite ja sisältö: Opintojakson tavoit-
teena on antaa valmius soveltaa kuvaile-
van tilastotieteen perusmenetelmiä, käyttää
hyväksi tilasto-ohjelmistoa ja raportoida
tulokset. Käsiteltävä asiakokonaisuus: 1)
tilastoyksikkö, muuttuja, havaintomatriisi, 2)
yksi- ja useampiulotteiset jakaumat, 3) kes-
ki-, hajonta- ja riippuvuusluvut, 4) tulosten
graafinen havainnollistaminen, 5) havainto-
aineiston analysointi tilasto-ohjelmalla, 6)
tilastollisten testien tulkinta, 7) tulosten ra-
portointi.
Annettava opetus: 16 t luentoja, 16 t har-
joituksia.
Vaadittavat opintosuoritukset: a) harjoi-
tukset ja harjoitustyö, tai b) kirjallinen kuu-
lustelu, tai c) näyttökoe
Oheislukemistoa:
Manninen: Johdatus tilastolliseen data-
analyysiin, Tampereen yliopisto, 2000,
Mellin: Johdatus tilastotieteeseen, 1. kirja,
tilastotieteen johdantokurssi, Helsingin yli-
opisto, 1996,
Heikkilä: Tilastollinen tutkimus, Edita, 1998.
Vastuulaitos: informaatiotieteiden tiede-
kunta/tilastotiede.

Kokoustekniikka ja neuvottelutaito  2 ov

Tavoite: Kehittyä tarkastelemaan erilaisia
kokouksia ja neuvotteluja puheviestintäti-
lanteina sekä havaitsemaan niissä ilmene-
vät toisteiset piirteet.
Sisältö: Yleinen kokouskäytäntö puheen-
johtajan tehtävän näkökulmasta, vuosiko-
kous, äänestys ja vaalit. Neuvottelun ja
neuvottelutaidon käsitteet, neuvottelun vai-
heet (suunnittelu, toteutus, arviointi), neu-
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vottelijan ja puheenjohtajan tehtävät sekä
neuvotteleminen yhteistyö- ja ristiriitatilan-
teissa.
Annettava opetus: Luento, harjoitukset,
videopalaute.
Suoritustapa: Aktiivinen osallistuminen
harjoituksiin, kertauskuulustelu.
Kirjallisuus: Yhdistyslaki 26.5.1989/503
sekä kurssilla jaettava kirjallisuus.
Opetuksen määrä: 35 tuntia luentoja ja
harjoituksia.
Suorituksen arviointitapa: Hyväksytty/hy-
lätty
Vastuulaitos: Puheopin laitos

Tiede ja filosofia  2 ov

Käsiteltävä asiakokonaisuus: Kurssin
tavoitteena on antaa yleiskuva tutkimus-
prosessin kulusta, erilaisista tutkimuksen
muodoista (painottaen filosofiaa ja tiedet-
tä), ankarasta ja täsmällisestä tieteestä,
tieteen ja filosofian suhteesta.
Luentoja: 24 h.
Kohta voidaan suorittaa teoksilla:
1 Wilenius–Oksala–Mehtonen–Juntunen:

Johdatus filosofiseen ajatteluun ja
2 von Wright, Tiede ja ihmisjärki

tai teoksilla
1 Stroll–Popkin: Introduction to Philosophy

(Introduction, Ch 1 and Ch 6) and
2 Chalmers: What Is This Thing Called

Science?
Vastuulaitos: Matematiikan, tilastotieteen
ja filosofian laitos/filosofia

Laadullinen tutkimus  2 ov

Käsiteltävä asiakokonaisuus
– tarkastellaan yhteiskuntatutkimuksen

merkitystä yhteiskunnallisten ilmiöiden
tulkitsemisessa, selittämisessä, ymmär-
tämisessä ja muuttamisessa

– perehdytään erilaisiin keinoihin lähestyä
sosiaalista todellisuutta, keskeisimpinä
merkitysten tutkiminen, diskurssiana-
lyysi, retoriikka, juonirakenneanalyysi,
keskusteluanalyysi, toimintatutkimus ja
etnografia

– tutustutaan erilaisiin tapoihin hankkia
tutkimusaineistoja, kuten esim. erilaiset
valmiit tekstit ja dokumentit, muistelut,
eläytymiset, haastattelut, havainnointi ja
omaelämäkerrat

– tarkastellaan tutkimusetiikkaa, tutkijan
suhdetta tietoon, tutkimusprosessia ja
kirjoittamista

– pitkin luentosarjaa tuodaan esiin viime
vuosien yhteiskuntatutkimusta sekä py-
ritään antamaan ideoita ja välineitä omi-
en tutkimusharjoitustöiden tekemiseen

Luennot: luentosarjan yhteydessä tenti-
tään:
Alasuutari, Pertti: Laadullinen tutkimus. 3.
uudistettu painos. Vastapaino, Tampere
1999 tai vaihtoehtoisesti.
Kalela, Jorma: Historiantutkimus ja historia.
Gaudeamus, Helsinki.
(Ei suositella 1. vuoden opiskelijoille).
Kohta voidaan suorittaa myös kirjatenttinä:
1 Alasuutari, Pertti: Laadullinen tutkimus.

3. uudistettu painos. Vastapaino, Tam-
pere 1999 sekä

2 Hammersley, Martyn & Atkinson, Paul,
Ethnography. Principles in Practice. 2nd
edition, Routledge, London 1995 tai uu-
dempi.

Foreign students:
1 Alasuutari, Pertti: Researching Culture.

Qualitative Method and Cultural Studies.
Sage 1995.

2 Hammersley, Martyn & Atkinson, Paul,
Ethnography. Principles in Practice. 2nd
edition, Routledge, London 1995 or
fresher.

Vastuulaitos: Naistutkimuksen laitos

Tutkimusmenetelmät, luentosarja b, 1
ov
(sisältyy opintojaksoon HALLA9)
Ks. hallintotiede HALLA9.

Suomen talouden rakenne ja kehitys
3 ov
Ks. kansantaloustiede KTALP100

Mikrotalousteoria  4 ov
Ks. Kansantaloustiede KTALA200

Makrotalousteoria  4  ov
Ks. kansantaloustiede KTALA300
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TUTKINNON PAKOLLISET
KIELIOPINNOT

Kotimaiset kielet (suomi ja ruotsi):

– Tieteellinen kirjoittaminen 2 ov
   (ent. Kirjallinen viestintä 1,5 ov)
Ks. Kielikeskuksen opinto-opas, kauppa- ja
hallintotieteiden tiedekunta/hallintotieteiden
kandidaatin ja maisterin tutkinnot.

– Suullinen viestintä 1 ov
Ks. puheopin laitoksen opetus.

– Ruotsin kielen kirjallinen ja suullinen
taito  2 ov

Ks. Kielikeskuksen opinto-opas/ hallinto-
tieteiden kandidaatin ja maisterin tutkinnot.

Vieraat kielet:

– Ensimmäisen vieraan kielen
tekstin ymmärtäminen/kirjallinen taito
2 ov

– Ensimmäisen vieraan kielen suullinen
taito 2 ov

– Toisen vieraan kielen kirjallinen taito 2
ov tai ensimmäisen vieraan kielen sy-
ventävä kurssi 2 ov

Ks. Kielikeskuksen opinto-opas, kauppa- ja
hallintotieteiden tiedekunta/hallintotieteiden
kandidaatin ja maisterin tutkinnot.

Vieraan kielen opinnot voi suorittaa joko
yhdessä vieraassa kielessä, jolloin on suo-
ritettava valitussa kielessä yhteensä 6
opintoviikon laajuiset opinnot tai kahdessa
vieraassa kielessä, jolloin suoritetaan en-
simmäisessä vieraassa kielessä 4 opinto-
viikon laajuiset opinnot ja toisessa vieraas-
sa kielessä 2 opintoviikon laajuiset opinnot.

Jos vieraan kielen opinnot suoritetaan yh-
dessä kielessä, opintoihin tulee sisältyä
kirjallisen ja suullisen taidon kurssien lisäk-
si syventävä kurssi. Jos vieraan kielen
opinnot suoritetaan kahdessa vieraassa
kielessä, on silloin suoritettava ensimmäi-
sessä vieraassa kielessä kirjallisen ja suul-

lisen taidon kurssit (4 ov) ja jossain toises-
sa vieraassa kielessä kirjallisen taidon (=
tekstin ymmärtäminen) kurssi (2 ov).

Vieraan kielen opinnot voi suorittaa eng-
lannin, espanjan, italian, ranskan, saksan
ja venäjän kielissä tai dekaanin suostu-
muksella jossakin muussa vieraassa kie-
lessä. Kielikeskus järjestää erityisesti hal-
lintotieteiden opiskelijoille tarkoitettua vie-
raan kielen opetusta englannin ja saksan
kielissä. Muiden kielten opetus on kaikille
tiedekunnille yhteiset.

Syventävät kieliopintojaksot suositellaan
suoritettavaksi maisteriopintojen yhteydes-
sä.

Finanssihallinnon ja julkisyhteisöjen las-
kentatoimen sekä kunnallistalouden opis-
kelijat voivat suorittaa toisen kotimaisen ja
vieraan kielen opintoja kauppatieteiden kie-
liopintojen mukaisesti. Toisen kotimaisen
kielen jaksona on tällöin Talousruotsi I ja
vieraan kielen opintoina kauppatieteiden 1.
vieraan kielen opinnot.

Huom! Kielten alkeis- ja jatkokurssit eivät
käy tutkinnon pakollisiksi kieliopinnoiksi.
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